
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY

Základní škola a mateřská škola STÁDLEC, Stádlec 128, 391 62

1. ÚDAJE O ZAŘÍZENÍ
 
Školní jídelna při Základní škole a mateřské škole Stádlec 128, 391 62 Stádlec, příspěvková 
organizace

Telefon: Základní škola 380 123 415
              Mateřská škola 380 123 414
           Školní jídelna 737 850 033

E-mail: reditel@zsmsstadlec.cz 
jidelna@zsmsstadlec.cz

Web školy: www.zsmsstadlec.cz

IČO školy: 72 545 526

Ředitel školy: Mgr. Vladimír Doležal
Vedoucí ŠJ: Michaela Kohoutková
Vedoucí kuchařka: Hana Hánová
Kuchařka: Michaela Kohoutková
Supervize ŠJ: Kateřina Kovaříková, DiS.
 
2. PROVOZ ŠKOLNÍ JÍDELNY
 
Školní jídelna zabezpečuje předškolní stravování, školní stravování žáků a zaměstnanců školy. 
Z toho vyplývá, že žáci a zaměstnanci zkonzumují oběd ve ŠJ v oddělených časových úsecích. 
Jídlo do jídlonosičů mohou odebírat zaměstnanci i zákonní zástupci  a to v čase tomu určeném.
ŠJ nezodpovídá za nákazu vzniklou z přepravy jídla v jídlonosiči. Jídlo vydané do jídlonosiče je 
vydané v předepsané teplotě a určené k okamžité spotřebě. Před vstupem do jídelny si 
strávník, který jde pro oběd nazuje jednorázové návleky na boty. V okamžiku převzetí přebírá 
odpovědnost majitel (rodič, zaměstnanec). Nádoby na pokrm by měly být určené na přepravu 
stravy, nejlépe jídlonosiče. Musí být čisté a omyvatelné. Ti, kteří si odebírají jídlo v jídlonosičích,
chodí zadním vchodem do jídelny. Před vstupem se dbá na řádnou hygienu rukou. Jídlo se 
vydává od 10:30 – 11:00

Provoz školní jídelny se řídí:

- vyhláškou vyhláška č.107/2005 Sb., o školním stravování ve znění pozdějších předpisů
- zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů
- zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících 
předpisů ve znění pozdějších předpisů
- vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a zásadách 
osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných ve znění pozdějších 
předpisů
- nařízením ES č. 852/2004 o hygieně potravin
- Systémem HACCP (systém kritických bodů)
 
Základní vyhlášky a předpisy jsou k nahlédnutí  u vedoucí školní jídelny.
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 Jídelníček je sestavován podle zásad zdravé výživy a dodržování spotřebního koše 
skladovaných potravin a podle § 4 odst. 9 Vyhlášky č.107/2005 Sb., o školním stravování. 
Vedoucí ŠJ vyvěšuje jídelníček ve školní jídelně, v MŠ a ZŠ. Jídelní lístek je také k dispozici na 
internetových stránkách školy www.zsmsstadlec.cz
 
Strávník má nárok na dotované stravné pouze v případě, že je přítomen ve školním zařízení 
nebo první den neplánované nepřítomnosti, kdy si oběd může vyzvednout  do jídlonosiče. Další 
dny nemá nárok na dotované stravné a musí se odhlásit. Školní jídelna již nemůže stravné 
účtovat ve snížené (dotované) ceně, protože dotace je vázána na fyzickou přítomnost dítěte 
ve škole nebo pouze první den neplánované absence. Pokud není oběd odhlášen od 2. dne 
nepřítomnosti musí se uhradit celá cena oběda, včetně režijních nákladů (režie ve výši 20 Kč).
    
    Dopolední svačiny se konzumují pouze v jídelně a není možnost si svačinu odnést domů. 
Pokud strávník má odpolední svačinu, tu si také zkonzumuje v jídelně a neodnáší si ji domů. V 
případě pozdějšího vyzvednutí strávníka (který ale nespí) nemá strávník na odpolední svačinu 
nárok.
  
3. REŽIMOVÉ POŽADAVKY
 
Provozní doba školní jídelny: 6:00 - 14:30 hod
Dohled v jídelně nad  dětmi MŠ vykonává pedagog  MŠ ve službě, nad žáky ZŠ pedagog  ZŠ , 
vychovatel /dle rozpisu/
Výdej stravy:   přesnídávka MŠ        8.30 – 9.00 h                  
                          oběd MŠ               11:15 h 
                          oběd ZŠ:    11.45 h
                          zaměstnanci    11:15 – 12.00 h
                          odpolední svačina    14:30 h
                          výdej do jídlonosičů:        10:30 - 11:00 h

Stravovací dobu dětí v MŠ je nutno dodržet z důvodu přestávky mezi jednotlivými jídly a dle 
systému HACCP.

4. PRAVIDLA CHOVÁNÍ ŽÁKŮ VE ŠKOLNÍ JÍDELNĚ 

Žáci přicházejí do jídelny pouze v doprovodu učitele nebo vychovatelky ŠD v době stanovené 
rozvrhem a schválené pedagogickou radou. Děti vstupují do ŠJ v přezůvkách. Oblečení a 
aktovky mají odloženy v šatně. V jídelně se žáci staví ukázněně do zástupu a řídí se pokyny 
dozírajícího učitele. Žáci dbají hygienických zásad, jak před jídlem, tak během stolování, chovají
se ve ŠJ kulturně a tiše. Žáci šetří zařízení a vybavení jídelny, hradí úmyslně způsobené škody.
Při přenosu jídla se žáci chovají ukázněně, neběhají, nežertují a neprovádí jiné činnosti, které 
by mohly způsobit nebezpečí pádu. Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadě vsedě. 
Moučníky, ovoce, jogurty, apod. si žáci mohou odnést ze ŠJ.

V jídelně sleduje pedagogický dohled chování žáků po příchodu do jídelny, při stolování, 
odnášení stravy a použitého nádobí, včetně příborů. Dozírající pracovníci vydávají pokyny k 
zajištění kázně žáků, hygienickým, kulturním a stravovacím návykům. Dále sledují způsob 
výdeje stravy a jeho plynulost, čistotu vydávaného nádobí, příborů, regulují osvětlení a větrání. 
Na případné nedostatky upozorní vedení školy, které s vedoucí ŠJ projedná nápravu. Dohled 
dbá na bezpečnost stravujících se žáků. Dojde-li k potřísnění podlahy ( vylitá polévka, vysypané
jídlo apod.), zajistí úklid.  Dojde-li ve školní jídelně k úrazu, pedagogický dohled poskytne žáku 
první pomoc, provede zápis do příslušné knihy úrazů a oznamuje úraz řediteli školy. Ředitel 
školy dále provádí další úkony v souladu s příslušným metodickým pokynem MŠMT ČR. 
Strávníkům je vydáván kompletní oběd (včetně masa a příloh). Vydané jídlo je určeno ke 
konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti. 



5. VÝŠE STRAVNÉHO

Ceny stravného pro jednotlivé kategorie se řídí Vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním 
stravování, v platném znění. S účinností od 26.8. 2025 byla do vyhlášky doplněna nová věková 
kategorie – děti 2-3 roky.

Do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují věku:
FINANČNÍ NORMATIV PRO ZŠ A MŠ STÁDLEC:

       PŘESNÍDÁVKA OBĚD SVAČINA CELKEM
MŠ DOPOLEDNÍ 2-3 roky (0,5)       10 Kč 26 Kč   36 Kč
MŠ CELODENNÍ 2-3 roky       10 Kč 26 Kč    10 Kč    46 Kč

MŠ DOPOLEDNÍ 4-6 let (0,5)      10 Kč 26 Kč   36 Kč
MŠ CELODENNÍ 4-6 let           10 Kč 26 Kč    10 Kč   46 Kč

MŠ DOPOLEDNÍ 7let a více (0,7)    11 Kč 27 Kč   38 Kč
MŠ CELODENNÍ 7let a více       11 Kč 27 Kč    10 Kč    48 Kč

ZŠ   7-10 let (0,7) 36 Kč
ZŠ   11-14 let (0,8) 42 Kč

DOSPĚLÍ 52 Kč

6. ZPŮSOB ÚHRADY STRAVNÉHO
 
Placení obědů se provádí formou inkasa. Strávník je povinen zřídit si na svém účtu povolení k 
inkasu pro tento účet: 107-1740130227/0100.  
Následně mu bude platba automaticky strhnuta za uplynulý měsíc. Pokud se platba 
neuskuteční je strávník kontaktován a platba je zaslána jednorázově. Strávník zašle na email 
školní jídelny potvrzení o povolení k inkasu, nebo jej odevzdá osobně v kuchyni.

7. PŘIHLÁŠENÍ A ODHLÁŠENÍ STRÁVNÍKŮ

Zákonný zástupce dítěte v MŠ obdrží od pedagogů MŠ formulář přihlášky ke stravování a 
vyplněný  odevzdá vedoucí školní jídelny. Žákům ZŠ přihlášky ke stravování rozdají první školní
den třídní učitelé a jim také žáci vyplněné přihlášky následující pracovní den také odevzdají.

Odhlašování stravy pro žáky MŠ a ZŠ a ostatní strávníky - osobně ve školní jídelně, telefonicky 
na tel 737 850 033 den předem do 13.00: hod., v pondělí do 8:30 hod.
Nebo ve skupině „Odlašování obědů MŠ  a ZŠ Stádlec“ na Messengeru.
 
Za neodhlášenou a neodebranou stravu se neposkytuje věcná ani finanční náhrada.
 
Svátky a prázdniny jsou automaticky odhlášeny, pokud není provoz ZŠ a MŠ Stádlec. 

8. KONZUMACE VLASTNÍ DONESENÉ STRAVY

Strávník může ve školní jídelně konzumovat vlastní donesenou stravu pouze na základě 
písemné žádosti zákonného zástupce a po udělení souhlasu ředitelem školy.

 V souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších 
předpisů, je žákům/strávníkům umožněna konzumace vlastní donesené stravy v 
prostorách školní jídelny. 



 Vlastní strava musí být řádně označena jménem strávníka, přinesena v čistém a 
bezpečném obalu a předána určenému pracovníkovi.

 Strava bude uložena v určeném chladicím zařízení a vydávána odděleně od stravy 
připravované jídelnou.

 Školní jídelna nenese odpovědnost za kvalitu, zdravotní nezávadnost a bezpečnost 
vlastní donesené stravy. Za tyto skutečnosti odpovídá zákonný zástupce.

 Konzumace vlastní donesené stravy probíhá v prostorách jídelny, pod dohledem 
pedagogického dohledu, obdobně jako při běžném stravování. Je zakázáno se o vlastní 
stravu dělit s ostatními (hrozí zde zavlečení nákazy na všechny strávníky, jídlo ze školní 
jídelny je zdravotně nezávadné)

 Vlastní strava je poskytována bezúplatně – školní jídelna ani škola nemají povinnost 
zajišťovat úpravu donesené stravy nebo její ohřev. Nezbytná pomoc při konzumaci 
spočívá v poskytnutí židle, stolu a příboru. Ohřev stravy v naší školní jídelně je možný 
pouze s pomocí pedagogického dohledu. 

 Ředitel školy je oprávněn souhlas kdykoli odvolat, pokud budou porušena stanovená 
hygienická nebo provozní pravidla.

9. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
 
S vnitřním řádem školní jídelny jsou seznámeni všichni strávníci při zahájení nového školního 
roku.
Vnitřní řád byl projednán a nabývá platnosti a účinnosti 1. 9. 2025
 
Je uložen v kanceláři vedoucí školní jídelny a vyvěšen ve školní jídelně.

Michaela Kohoutková Mgr. Vladimír Doležal 
vedoucí školní jídelny ředitel školy
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